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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1. Horari de secretaria administrativa

L'horari de secretaria és de dilluns a divendres de 10:00 a 13:00 h i dilluns tarda de 16:00 a
18:00 h.

2. Funcionament de la matricula alumnes del centre.

2.1 Segon curs dels cicles

L'impres de matricula s'adjunta a I'informe final de curs, cal revisar les dades personals i
dades bancaries i retornar-—-lo a secretaria. El periode de matricula s'indicara en el mateix
imprés.

2.2 Accés a un altre Grau Superior (2x3)

Els alumnes que superin un dels cicles superiors LOE o LOMLOE impartits en el centre
poden accedir al segon curs d'un altre cicle. Els moduls cursats a primer curs els seran
convalidats I hauran de matricular i cursar els moduls especifics del nou cicle.

Per accedir a un altre cicle cal fer la preinscripcié en les dates previstes per secretaria
administractiva. (imprés especific disponible al web).

Si la demanda supera l'oferta de places, s'estableix com a criteri de preferéncia la nota mitja
obtinguda al cicle formatiu cursat.

La secretaria acadéemica publicara la llista baremada amb anterioritat a les dates de
matricula.

2.3 Canvis de cicle
Els alumnes que vulguin canviar de cicle formatiu hauran de presentar una sol-licitud per
escrit a la secretaria durant el periode de matricula (vegeu I'impres de canvi de cicle).

En el cas que un alumne hagi estat admes en un cicle que no era la seva primera opcié

| es trobi en llista d'espera del cicle desitjat, podra sol-licitar el canvi sempre que hi hagi
vacants disponibles. En aquesta situacio, tindran prioritat per davant de les assignacions
del procediment 2x3.

Els alumnes que canviin de cicle a segon curs els constaran els moduls formatius
comuns de primer com a “convalidats” amb un trapas de nota i hauran d'abonar les taxes

corresponents.
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2.4 Anul-lacié de matricula, procediment

L'alumne o alumna (o la familia, Tutor/a si és menor) pot demanar I'anul-lacié total de la
matricula una sola vegada, per escrit, al director/a del centre. Aquesta anul-laci¢ afecta tot
el curs (moduls, practiques, OF i Pl), tot i que en casos excepcionals la direccion del centre
pot autoritzar aplicar I'anul-lacié només a alguns moduls.

Normalment s’ha de sol'licitar abans d'acabar I'abril, i en el cas de I'Obra final o del Projecte
integrat, un mes abans de la convocatoria. Cal justificar-la amb motius documentats

com malaltia, accidents, responsabilitats familiars, canvi o incorporacion a lloc de

treball, maternitat, paternitat o altres situacions excepcionals. El director/a del centre és
I'encarregat de resoldre aquesta sol-licitud.

Si es concedeix:
* Es manté la plaga per al curs segUent.
* Es conserven les notes en els moduls cursats.
*No compta la convocatoria d'aquell curs.
* Es poden tenir en compte parts cursades anteriorment si es torna a matricular.
* Les hores de practiques ja realitzades es guarden si no s'havien acabat.

A l'expedient de I'alumnat i I'acta constara com a “Matricula anul-lada”.
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3. Acreditacio dels cicles formatius: certificats i titulacions

3.1 Certificats

“Certificat d'estudis de técnic/a superior per a I'accés a estudis universitaris”, model
en qué consta la qualificacié mitjana obtinguda en el cicle formatiu calculada amb tres
decimals.

“Certificat d'estudis per a la matricula a la fase especifica de les proves d'accés a la
universitat (PAU)", model que s'expedira als alumnes que ho sol-licitin als efectes de
matricula a la part especifica de les proves d'accés a la universitat.

“Certificat d'estudis complets de cicles de formacio especifica de grau mitja” / “Certificat
d’'estudis complets de cicles de formacio especifica de grau superior”. Al finalitzar els
estudis es lliurara als alumnes el certificat d'estudis complerts.

Els certificats que es sol-licitaran a secretaria administrativa amb una setmana d'antelacio.

3.2 Titulacions

La superacio del cicle de formacio especifica d'arts plastiques i disseny de grau mitja
permet d'obtenir la titulacié de Tecnic/a d'Arts Plastiques i Disseny en Assistencia al
producte grafic impres, i de grau superior la titulacié de Tecnic/a superior d'Arts Plastiques i
Disseny en l'especialitat cursada: Animacio, Il-lustracid, Grafica impresa i Grafica Interactiva.
Des del 15 de desembre de 2025 hi ha una nova manera de tramitar els titols dels cicles
formatius d'Arts Plastiques i Disseny de grau mitja i superior.

Sera el propi alumne qui haura de sol-licitar el seu titol des del tramit especific que trobareu
en el segient enllac: tramitacio titols
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4. Accés a altres estudis

4.1 Després de Grau Mitja

Batxillerat.

El titol de técnic o técnica d'arts plastiques i disseny dona dret a cursar el batxillerat, si
es cursa la modalitat d'arts (via d'arts plastiques, imatge i disseny) I'alumnat té dret a la
convalidacio de determinades mateéries en funcié dels moduls cursats.

Cicles de grau superior.

Per acceder-hi cal superar una prova d'accés (part especifica i comuna). Per poder fer la
prova és necessari tenir 19 anys (o complir-—-los I'any en que es fa la prova). A partir de l'any
en que se'n compleixen 18, també la poden fer les persones que acreditin un titol de tecnic
o técnica d'arts plastiques i disseny relacionat amb aquell al qual es vol accedir.

4.2 Després del Grau Superior

Estudis de grau universitari

El titol de técnic o técnica superior d'arts plastiques i disseny permet l'accés directe

als ensenyaments artistics superiors de disseny i de conservacio i restauracio de béns
culturals | capacita per accedir als estudis universitaris de grau, d'acord amb els criteris
explicitats des de la Secretaria d'Universitats | Recerca.

Els titulats tecnics superiors tenen accés directe als estudis superiors que es determinen
en els decrets d'ordenacio curricular sense haver de fer cap prova obligatoria, i la seva nota
d'accés és la qualificacio mitjana dels estudis cursats per obtenir el titol de técnic superior.
Aquesta qualificacio té validesa indefinida i ha d'estar compresa entre cinc i deu punts.

Fase especifica de les PAU

Els titulats técnics superiors poden incrementar la seva nota, si, de manera voluntaria, fan
examens de la Fase especifica de les PAU, que no té un nombre fix d'examens, sind que
cada estudiant tria quantes i quines materies vol examinar--hi.
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